COMO PRESENTAR Y ENVIAR UNA MOCION Y AVISO
DE AUDIENCIA EN LA CORTE PARA CONSIDERAR UNA
MOCION

¢Quién puede presentar una Mocién (Motion)?

Cuando una parte, o sea cualquier persona involucrada en
un caso de la corte, quiere ver al juez y pedirle que haga

algo en el caso, puede presentar una mocioén. Por ejemplo,

puede presentar una mocion para programar una nueva
fecha de audiencia, pedir mas tiempo para mudarse en un

caso de desalojo, cambiar una orden anterior o explicar por

qué falté a una audiencia y pedir una audiencia nueva.

¢ Qué formularios tengo que llenar para presentar una
Mocién?

o

Mocion: use este formulario para explicarle al juez lo
que quiere que haga, y las razones por las que el juez
deberia aceptar su solicitud.

Orden (Order): el juez usa este formulario para
aceptar o rechazar su Mocién.

Aviso de audiencia en la corte para considerar una
Mocion (Notice of Court Date for Motion): use este
formulario para programar una audiencia para ver al
juez; esto se llama fecha de audiencia. Este formulario
también:

e indica la fecha, hora y lugar donde vera al juez;

e indica los nombres y direcciones de las otras

e partes, o los nombres y direcciones de sus
abogados;

e informa a las otras partes del caso sobre la fecha
de audiencia.

¢Dénde puedo encontrar los formularios que
necesito?

Puede encontrar los formularios en:
http://www.illinoiscourts.gov/Forms/approved!/.

¢Tengo que pagar para presentar una Mocién?

o
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Algunas mociones tienen una cuota de presentacion,
pero hay muchas mociones para las que no tendra
que pagar.

El secretario de la corte de circuito le dira si tiene que
pagar una cuota para presentar su Mocién. Muchas
cortes también publican una lista de cuotas de la corte
en sus sitios web.

Si no puede pagar las cuotas de presentacion, puede
pedirle a la corte que le oforgue una exencioén de
cuotas. Para ello tendra que presentar el formulario
Solicitud de exencién de cuotas de la corte
(Application for Waiver of Court Fees). Este es un
juego de formularios separados, que puede encontrar
en http://www.illinoiscourts.gov/Forms/approved/.

¢ Coémo puedo notarizar mis formularios?

O

o

Para notarizar sus formularios, los tiene que firmar
delante de un notario publico de lllinois.
Frecuentemente podra encontrar un notario publico en
su banco local, el juzgado del condado o en la
alcaldia. Algunas agencias de cambio de dinero,
agencias inmobiliarias y firmas de abogados también
ofrecen este servicio. También podra encontrar a un
notario publico independiente haciendo una busqueda
en linea o en las paginas amarillas de su directorio
telefénico.

Llame de antemano para ver si hay un notario publico
en el lugar y si tiene que hacer una cita.

Quizas tenga que pagar una pequefa cuota para
notarizar su formulario.

Tendra que mostrarle al notario publico un documento
de identidad con foto. Su documento no puede estar
vencido y tiene que mostrar su direccion actual.

¢ Qué hago después de llenar el formulario?

Paso 1: presente su Mocién ante el secretario de
circuito del condado donde se presenté el caso.

@)
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Tiene que presentar sus documentos electrénicamente
(e-file) a menos que (1) esté recluido en prision o en la
carcel y no tenga un abogado; o (2) esté calificado
para una exencion de presentacion electronica.

e Esta calificado para una exencion si: (1) no tiene
acceso a la internet 0 a una computadora en su
casa y le seria dificil ir a un lugar donde puede
usar una computadora; (2) tiene una discapacidad
que le impide hacer presentaciones electrénicas; o
(3) tiene problemas para leer o hablar en inglés.

e Llene una Certificacion de exencién de
presentacion electrénica (Certification for
Exemption from E-Filing), que puede encontrar
aqui:
www.illinoiscourts.gov/Forms/approved/default.asp

e Presente el original y 1 copia de su Mocién y la
Certificacion en la oficina del secretario de circuito,
ya sea en persona o por correo.

Para hacer una presentacion electronica, abra una

cuenta con un proveedor de servicios de presentacién

electrénica.

e Visite http://efile.illinoiscourts.gov/service-
providers.htm para seleccionar un proveedor de
servicio. Algunos proveedores de servicio son
gratis mientras que otros cobran una cuota de
procesamiento. Si necesita instrucciones para
presentar documentos electrénicamente sin cargo
con el sistema Odyssey eFilelL, consulte las guias
de autoayuda del usuario aqui:
http://www.illinoiscourts.gov/CivilJustice/Resources
[Self-Represented Litigants/self-represented.asp

(06/18)



http://www.illinoiscourts.gov/Forms/approved/default.asp

o Sino tiene acceso a una computadora o necesita
ayuda con su presentacion electrénica, lleve su
formulario a la oficina de secretario de la corte de
circuito, donde podra usar un terminal publico de
computadora para presentar su formulario
electronicamente.

e Puede traer su formulario impreso o en un disco
USB.

e Elterminal tiene un escaner y una computadora
que puede usar para presentar su formulario
electronicamente.

Paso 2 — Solicitar una fecha de audiencia en la corte.

o Preguntele al secretario de la corte de circuito si tiene
que programar una audiencia o si esta se va a
programar automaticamente.

o Sitiene que programar una fecha de audiencia,
preguntele al secretario como se hace. El secretario
de la corte de circuito puede programar la audiencia, o
quizas tenga que hablar con otro personal de la corte.

o Cuando obtenga la fecha de audiencia, preguntele a la
corte si le enviara el aviso a la otra parte, o si lo tendra
que hacer usted.

o Llene un Aviso de audiencia en la corte para considerar
una Mocion.

Paso 3 — Enviar una copia de sus formularios a la otra

parte.

o Tiene que enviar sus formalios a las otras partes del
caso. Si una parte tiene un abogado, envie los
formalios al abogado.

o Puede enviar sus formalios a las otras partes por
entrega en persona, correo, compafia comercial
privada (como FedEx o UPS) o por medio del sistema
de presentacion electronica de la corte o un proveedor
de servicio de presentacion electronica aprobado.

e Puede enviar su formulario a una de las partes por
correo electrénico si la parte puso su direccién de
correo electrénico en un documento de la corte.
Llene la prueba de entrega (proof of delivery) con
los datos que muestran como le envié sus
formularios a cada una de las partes. Hay lugar
para tres partes. Si le tiene que enviar formularios a
mas de tres partes, llene y presente uno o mas
formularios de Prueba de entrega adicional
(Additional Proof of Delivery), junto con su Mocion.

Paso 4 — Prepararse para su audiencia en la corte.

o Deciday anote:

e qué le quiere pedir al juez que haga por usted; Y

e qué le va a decir al juez si le pide que dé sus
argumentos del caso ; Y

e qué le va a preguntar a los testigos, en caso de
que los haya.

o Obtenga y haga copias de todas las fotos y
documentos que le quiera mostrar al juez. Lleve el
original para el juez y una copia para usted y cada una
de las personas que participan del caso.

o Siquiere que el juez escuche el testimonio de otras
personas, estas personas tienen que ir a la corte y ser
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testigos (en la mayoria de los casos, no puede
proporcionar declaraciones escritas de testigos).

o Si el juez necesita mas tiempo para pensarlo, el juez
tal vez le dejara saber su decision por correo
mandando una orden de corte o en otra fecha de
corte.

o Sieljuez tiene informacién suficiente, el juez puede
tomar una decisién al momento y llenar una orden de

corte.
e Obtenga una copia de la orden que tenga el sello
de la corte

e Sila otra parte no estaba en corte para obtener
una copia, usted debe mandarle una copia antes
de las 5:00 p.m. el mismo dia que usted recibio la
orden de corte. Llene y presente el formulario de
la corte llamado "Prueba de Entrega" con el
Secretario del Circuito para mostrar que usted
envio la copia.

Paso 5 - Ir a su audiencia en la corte.

o Lleve lo siguiente a la corte:
e un documento de identidad con foto;
e copias de todos los documentos que presentd
ante el secretario de la corte de circuito;
una copia de su Orden; y
otros documentos o comprobantes relacionados
con su Mocion.

o Llegue ala corte por lo menos 30 minutos antes de la
audiencia.

o Vaya a la sala cuyo numero aparece en su formulario
de la corte. Si sus formularios no tienen un numero de
sala, consulte la lista de casos en el juzgado o
preguntele al secretario de la corte de circuito.

o Anuncie su presencia al personal de la sala y espere a
que lo llamen por nombre y niumero de caso.

o Cuando se llame su caso, acérquese al juez y
preséntese.

¢ Como presento mi caso al juez, y qué pasa después?

Paso 1 — Contarle al juez su version del caso y
responder a sus preguntas.
o Muestre sus pruebas, como documentos y fotos.

o Entréguele una copia al juez y una copia a la otra
parte. Esté preparado para explicar por qué el
documento o la foto son importantes.

o Lleve e interrogue a los testigos.

e Digale al juez el nombre de sus testigos.

e Hagale las preguntas que prepar6 de antemano a
sus testigos.

e Eljuezy la otra parte podran interrogar a sus
testigos una vez que usted haya terminado de
hacerles preguntas.

o Eljuez decidira si tendra en cuenta los documentos,
fotos o testimonios para tomar una decisién sobre su
caso.

Paso 2 — La otra parte presenta su caso.
o La otra parte también tendra la oportunidad de
presentar su caso dando testimonio, presentando
pruebas al juez e interrogando a testigos.
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Usted podra ver los documentos y las fotos que la otra
parte trajo a la corte. Si cree que el juez no tendria
que tener en cuenta esas pruebas para tomar una
decision, expliquele al juez sus razones.

Puede hacerles preguntas a los testigos de la otra
parte. Anote las preguntas cuando estén hablando con
la otra parte o el juez.

Paso 3 — El juez tomara una decisiéon después de que
ambas partes presenten su caso.

o
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El juez tiene que tomar una decision. Esta decisidon se
llama una orden de la corte.

Si el juez necesita mas informacion para tomar una
decisién, quizas programe otra audiencia en la corte.
Es importante que comprenda la informacién que
necesita y obtenerla antes de la nueva fecha de
audiencia.
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